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2020 年成都职业技术学院单独招生考试 

会计、审计、金融管理、投资与理财专业技能测试大纲 

 

一、依据与目的 

本大纲依据教育部中等职业学校财经商贸类会计专业教学标准，要求学生

完成填制会计凭证、登记会计账簿及编制财务报表等会计技能操作，测试考生

对会计基本技能与核心技能的理解和掌握，以及运用会计基本知识解决会计实

际问题的综合能力。 

本大纲所涉及的会计技能操作以财政部颁布的小企业会计准则及最新修

订的会计工作规范等为依据，所涉及的税收法律规范是以 2019 年 9月 30 日前

颁布并实施的税收法律法规为准。 

二、技能测试项目和要求 

（一）技能测试项目：会计综合技能（200 分） 

（二）技能测试要求 

1.根据资料开账，录入期初余额；  

2.原始凭证、记账凭证的填制、审核；  

3.登记库存现金、银行存款日记账，其余科目明细账及总账由系统自动生

成；  

4.填写科目汇总表，套用系统内置的报表模板编制资产负债表、利润表。 

三、测试方式、时间及分值 

1.测试方式：机考（软件模拟仿真手工业务处理），使用会计综合技能测

试平台（广州市福思特科技有限公司提供）。 
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2.考核时间：120 分钟。 

3.评分办法：系统自评分，满分 200 分。 

4.计算机操作系统为 Win 7，至少包含 EXCEL、WORD 的 Office 办公软件，

预装谷歌拼音输入法、极品五笔、搜狗输入法等三种文字输入法。 

四、参考资料 

试题中增值税税率按照 13%执行，内容可参考 2016 年 7 月高等教育出版

社出版的《会计基础》（杜怡萍主编）教材。 

考生报名后，可登录广州市福思特科技有限公司提供的软件平台申请练习

账号，通过审核后，可进行技能测试软件练习。                  


